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	Администрация Лукояновского муниципального округа
Нижегородской области

	постановлениЕ
I
I

	23.07.
	2026
	№
	618-п

	I
I

	Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям, предоставляемых администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и подведомственными ей муниципальными учреждениями

	I
II


Во исполнение  статьи 11 Федерального закона № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Лукояновского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1.
Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям, предоставляемых администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и подведомственными ей муниципальными учреждениями (далее - Порядок) согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2.
Утвердить форму Реестра муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям, предоставляемых администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и подведомственными ей муниципальными учреждениями согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Лукояновского муниципального района Нижегородской области от 24.07.2013 №1148-п «Об утверждении положения «О реестре муниципальных услуг Лукояновского муниципального района Нижегородской области»».
4. Управлению делами обеспечить размещение настоящего постановления на официальном портале Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления делами администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области А.Н. Афанасова.
I  
подпись отделяется от текста тремя интервалами

I
	Глава местного самоуправления
	
	И.Г. Синцов


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области

от 23.07.2026 № 618-п
Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям, предоставляемых администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и подведомственными ей муниципальными учреждениями

(далее - Порядок)

1.
Общие положения

1.1.
Настоящий Порядок регулирует деятельность структурных подразделений администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее - администрация) и подведомственных муниципальных учреждений Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее - подведомственные муниципальные учреждения) по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям (далее - Реестр).

1.2.
Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и устанавливает правила формирования и ведения Реестра.

1.3.
Реестр содержит сведения о муниципальных и государственных услугах по переданным полномочиям, предоставляемых администрацией и подведомственными муниципальными учреждениями, которые регламентируются законодательными и иными нормативными актами, в том числе административными регламентами предоставления муниципальных услуг.

1.4.
Целью ведения Реестра является систематизация информации, подлежащей включению в Реестр.

1.5.
Формирование и ведение Реестра осуществляются в соответствии со следующими принципами:

-
единство требований к содержанию информации, подлежащей включению в Реестр;

-
достоверность и своевременная актуализация сведений, содержащихся в Реестре;

-
открытость и доступность информации, содержащейся в Реестре.

1.6.
В целях обеспечения доступа граждан и организаций к сведениям об услугах, предоставляемых (исполняемых) на территории Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, Реестр размещается на официальном сайте администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://lukoyanov.nobl.ru/.
2.
Структура Реестра

2.1.
Реестр состоит из следующих разделов:

- Раздел 1 «Муниципальные и государственные услуги по переданным полномочиям, предоставляемые администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и (или) подведомственными организациями»;

- Раздел 2 «Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;
- Раздел 3 «Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень».

2.2.
Разделы 1 Реестра содержит следующие сведения в отношении каждой муниципальной услуги:

-
порядковый номер услуги;

-
наименование муниципальной (государственной) услуги;

-
исполнитель услуги (наименование структурного подразделения администрации, ответственного за организацию предоставления муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям);

-
наименование административного регламента по представлении муниципальной услуги и (или) государственной услуги по переданным полномочиям;

-
наименование нормативного правового акта, которым утвержден административный регламент по предоставлению услуги;

-
получатели муниципальной услуги и (или) государственной услуги по переданным полномочиям.

2.3.
Раздел 2 Реестра содержит следующие сведения в отношении каждой услуги, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги:

-
порядковый номер услуги;

-
наименование услуги, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги.

2.4.
Раздел 3 Реестра содержат следующие сведения в отношении каждой муниципальной функции:

-
наименование муниципальной услуги;

-
нормативно правовой акт (Стандарт);

-
наименование структурного подразделения, учреждения администрации Лукояновского муниципального округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.
Формирование и ведение реестра

3.1.
Внесению в Реестр подлежат все указанные в пункте 1.3 Порядка муниципальные услуги и государственные услуги по переданным полномочиям, а также услуги муниципальных учреждений.

3.2.
Включение (изменение, исключение) в Реестр сведений об услуге осуществляется в соответствии с правовым актом администрации, регулирующим предоставление (исполнение) услуги.

3.3.
Форма Реестра утверждается постановлением администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

3.4.
Обязанность обеспечения актуального состояния сведений, содержащихся в разделах Реестра, возлагается на структурные подразделения администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области ответственные за разработку правовых актов в отношении соответствующих муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям.

3.5.
Для включения (изменения, исключения) сведений об услуге в Реестр лицо, ответственное за предоставление (исполнение) услуги, направляет соответствующую информацию в управление делами администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – управление делами).

3.6.
Информация, указанная в пункте 3.4 настоящего Порядка, должна быть представлена в управление делами не позднее 5 рабочих дней с момента принятия правового акта, регулирующего предоставление (исполнение) услуги.

3.7.
В ходе формирования сведений об услугах и размещения их в Реестре управление делами осуществляет следующие функции:

-
мониторинг услуг и анализ сведений, размещенных в Реестре;

-
рассмотрение поступивших предложений о включении (изменении, исключении) сведений об услуге в Реестр на предмет исключения дублирования услуг и услуг, не относящихся к полномочиям органов местного самоуправления;

-
ежегодное уточнение содержания Реестра с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей услуг;

-
осуществление контроля за предоставлением информации, предусмотренной настоящим Порядком, для формирования Реестра.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области

от 23.07.2026 № 618-п
Форма реестра муниципальных услуг и государственных услуг по переданным полномочиям, предоставляемых администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и подведомственными ей муниципальными учреждениями
	Раздел 1. Муниципальные и государственные услуги по переданным полномочиям, предоставляемые администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и (или) подведомственными организациями

	№ п/п
	Наименование услуги
	Наименование структурного подразделения администрации Лукояновского муниципального округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги и государственной услуги по переданным полномочиям
	Наименование административного регламента
	Нормативный правовой акт, утверждающий регламент (НПА)
	Получатели муниципальной услуги и государственной услуги по переданным полномочиям

	Раздел 2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Лукояновского муниципального округа Нижегородской области муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование услуги, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	Раздел 3. Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативно правовой акт (Стандарт)
	Наименование структурного подразделения, учреждения администрации Лукояновского муниципального округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги


